
JORNADA DE ACOGIDA CURSO 2018-2019 

Paraninfo, mar tes 11 de septiembre de 2018 



Equipo Decanal 
Decano: Levi Pérez Carcedo  

Vicedecanos 

Mónica Alvarez Pérez 
Prácticas y Trabajos Fin de Grado 

Elena Ceniceros González 
Ordenación Académica 

José M. Parrilla Fernández 
Calidad y Acción Tutorial 

Cristina López Duarte 
Movilidad y Relaciones Internacionales 

Secretario Académico: Gonzalo Villarino Samalea 

Profesores 
Coordinadores 

de Grado 

  Comercio y Marketing: Celina González Mieres  

  Trabajo Social: Consuelo Rodríguez Barreiro  

  Turismo: Marta Vidal Suárez  

  Gestión y Adm. Pública: Ignacio Fernández Sarasola  

JORNADA DE ACOGIDA 2018-2019 2 



Saludo de Bienvenida 
D. Levi Pérez Carcedo, Decano 

• R1. Estar informado 

• R2. Planificar los estudios 

• R3. Conocer las asignaturas 

• R4. Participar en la vida universitaria 

• R5. Utilizar y respetar las instalaciones 

Algunas recomendaciones para el 
alumnado de nuevo ingreso: 
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R1. ESTAR INFORMADO 

Uso del correo electrónico corporativo: 
UO….@uniovi.es 

Página web de la Universidad de Oviedo: 
www.uniovi.es 

Página web de la Facultad. 
http://jovellanos.uniovi.es/ 

Redes sociales 

Guías de acceso a los GRADOS: 

http://jovellanos.uniovi.es/infoacademica/grado 
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Información en la web de la Universidad de 
Oviedo: www. uniovi.es 

COIE (Centro de Orientación e 
Información al Estudiante) 

coie@uniovi.es 
 

C/ González Besada, 13 33007   Oviedo 
Tfno.: 985104904  

Síguenos en Facebook: 
www.facebook.com/COIE.Uniovi 

“Te ayudamos con los 
Trámites” 
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Información en la web de la Facultad: 
http://jovellanos.uniovi.es 

JORNADA DE ACOGIDA 2018-2019 6 



Perfil oficial de la Facultad en Facebook: 
www.facebook.com/facultad.jovellanos 
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Perfil oficial de la Facultad en Twitter: 
@facjovellanos 
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R2. PLANIFICAR LOS ESTUDIOS 
Reconocimiento de créditos (procedencia de otros 
estudios o por actividad profesional) 
Régimen de dedicación  (Tiempo parcial y Evaluación 
Diferenciada) 

Normativa de progreso y permanencia 

Convocatorias de exámenes 

Proceso de Evaluación 

Programas de movilidad y acreditación de Idiomas 
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Reconocimiento de Créditos 

• Créditos obtenidos en otros estudios (o por otras actividades) que la 
Universidad reconoce en relación con la titulación de que se trate. 

¿Qué créditos pueden tener reconocimiento?  

• Créditos de formación básica entre estudios de la misma rama de conocimiento.  

• Resto de créditos podrán ser reconocidos según adecuación entre las competencias 
y contenidos de asignaturas o materias o bien que tengan carácter transversal.  

• Créditos procedentes de títulos oficiales de educación superior obtenidos 
conforme a sistemas educativos extranjeros.  

• Participación en actividades universitarias culturales, deportivas, de 
representación estudiantil, solidarias y de cooperación (6 créditos).  

• Reconocimiento de asignaturas cursadas en inglés  

• Reconocimiento a partir de Ciclos Formativos de Grado Superior de otras 
enseñanzas superiores oficiales no universitarias relacionadas con el Grado.  

• Validación de la experiencia profesional y laboral acreditada y relacionada con las 
competencias inherentes al título en cuestión.  
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Puedes optar entre 

TIEMPO PARCIAL (TP) 

TIEMPO COMPLETO (TC) 

Régimen de Dedicación 

Puedes optar libremente por TP o TC al comienzo de cada curso 

Posibilidad de cambiar a mitad de curso, bajo causa justificada 

Estudiantes a TP pueden solicitar evaluación diferenciada 

Tienen diferente régimen de becas 
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NÚMERO MÍNIMO Y MÁXIMO DE CRÉDITOS A MATRICULAR 

(BOPA nº 107 de 10-V-2018) 

Régimen de 

dedicación en 

Grado 

Curso de inicio de estudios Continuación de estudios 

Nº mínimo de ECTS 

matrícula 

Nº máximo de 

ECTS matrícula 

Nº mínimo de 

ECTS matrícula 

Nº máximo de 

ECTS matrícula 

Tiempo Completo 
Más de 42 

(de 1º curso) 
90 Más de 42 120 

Tiempo Parcial 18 (de 1º curso) 42 (de 1º curso) 18 42 

Número de créditos mínimos/máximos en matrícula de Grado 



Asistencia a las actividades académicas 

El alumnado debe “cumplir, dentro del calendario lectivo, con 
la actividad académica establecida en la programación 
docente de las enseñanzas en que se matriculen” (Estatutos 
de la Universidad de Oviedo art. 157 b). 

Ello supone que toda la actividad reflejada en la guía 
docente de cada asignatura (clases expositivas, prácticas, etc.) 
forma parte de las obligaciones del alumnado. 

Por tanto, la asistencia a clase en titulaciones 
presenciales NO es opcional. Es potestativo del 
profesorado controlar la asistencia del alumnado. 

Para quien tiene imposibilidad de asistir asiduamente a 
las clases, la normativa prevé la matrícula a tiempo 
parcial y, vinculada a ella, la posibilidad de solicitar  
evaluación diferenciada. 
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Exclusivo para estudiantes a 
Tiempo Parcial o en 

programas  de movilidad que 
no pueden asistir a las 

actividades académicas 
presenciales de evaluación. 

Solicitud: 

• Desde la matrícula hasta 5 
días tras el inicio del curso 

• El Decanato resolverá  
previo informe del 
profesor/a coordinador/a 
de cada asignatura 

Requisitos: 

• Matrícula a Tiempo Parcial 

• Acreditación documental 
del motivo que impide la 
asistencia. 

• Hay asignaturas excluidas 
de esta posibilidad por 
reglamento  (PL > 70%) 

Los estudiantes que 
participan en programas de 
movilidad podrán solicitar la 
evaluación diferenciada para 
un máximo de 2 asignaturas 
no incluidas en la movilidad. 

Evaluación diferenciada 
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Evaluación 

(BOPA nº 147 de 26-VI-2013) 

Publicación de calificaciones 
provisionales 

Revisión de las pruebas 

Publicación de las calificaciones 
definitivas 

Reclamación justificada ante del 
Decano o Director del Centro 

Consejo de Departamento 

• Ratificar calificación 

• Nueva calificación (≥ calificación inicial) 

• Tribunal (excepcional) 

P
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E 
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A

C
IÓ
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10 DÍAS HÁBILES  

1- 3 DÍAS HÁBILES 

         EXAMEN 

1 DÍA 

5 DÍAS HÁBILES 

10  DÍAS HÁBILES 

Recurso de alzada ante el Rector 
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PRESENCIALIDAD DE LOS EXÁMENES 
(Grado en GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA) 

Los exámenes deberán realizarse de 
forma presencial en la Facultad 

Jovellanos, en el aula y en los días y 
horas que figuren en la 

convocatoria previa 
Los alumnos que pertenezcan a otras 

Comunidades Autónomas distintas a Asturias 
pueden solicitar que sus exámenes finales se 

concentren en días sucesivos, a fin de facilitarles 
su desplazamiento y estancia JORNADA DE ACOGIDA 2018-2019 



Normas de Progreso y Permanencia 
• Estudiantes a tiempo completo 

 

 

 

• Estudiantes a tiempo parcial (cada semestre matriculado a Tiempo Parcial 

cuenta como 0,25 cursos) 
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1er año 2º año 3er año 4º año 5º año … 

> 12 cr. > 12 cr. > 12 cr. > 12 cr. > 12 cr. > 12 cr. 

> 90 cr. 

1er año 2º año 3er año 4º año 5º año … 

> 6 cr. > 6 cr. > 6 cr. > 6 cr. > 6 cr. > 6 cr. 

> 90 cr.  

BOPA nº 180 (3-VIII-2016) 

Si no supera los créditos mínimos cada curso o los 90 créditos al completar el tercer 
año matriculado a tiempo completo deberá abandonar los estudios del Grado por 
dos cursos académicos. 
En circunstancias excepcionales puede solicitar a la Comisión de Permanencia la 
continuación de los estudios, o bien iniciar estudios diferentes. 
Transcurridos dos cursos académicos puede volver a los estudios interrumpidos. 
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Convocatorias de examen (BOPA nº 180 (3-VIII-2016) 

Se dispone de 7 
convocatorias para superar 

cada asignatura 

Si se agotan las 7 convocatorias debe 
abandonar los estudios  

(la antigua “convocatoria de gracia” es la 
séptima convocatoria actual). 

Solamente se consideran agotadas 
las convocatorias a las que el 

estudiante se presenta 
efectivamente. 

Si no se presenta NO agota 
convocatoria. 

NO PRESENTADO = no participa en 
actividades que suponen al menos el 50% 

de la calificación 

Régimen de llamamientos y convocatorias 
Régimen de llamamientos 

y convocatorias 

Asignaturas de 

Primer semestre 

Asignaturas de 

Segundo semestre o anual 

Sin depender del número de 

matrícula 

Primera 

matrícula 

Segunda y sucesivas 

matrículas 

Diciembre/Enero Ordinaria No disponible 
Extraordinaria 

adelantada 

Mayo Extraordinaria Ordinaria Ordinaria 

Junio/Julio Extraordinaria Extraordinaria Extraordinaria 

Convocatorias (ordinaria /extraordinaria): 
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Programas de movilidad y acreditación de idiomas 
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¿Qué es una movilidad? Es un programa académico mediante el cual el 
alumnado de la Universidad de Oviedo puede realizar una parte de sus 

estudios en otra universidad distinta. Puede ser internacional o nacional 

Movilidad 
internacional 

• Europa (programa 
ERASMUS) 

• Otras partes del 
mundo (Convenios) . 

• Programa Erasmus 
Prácticas 

• Prácticas en programas 
internacionales de 
Cooperación al 
Desarrollo 

 

Movilidad nacional 
entre universidades 

españolas, mediante el 
programa SICUE. 

 

 

 

 

 

Existen requisitos de 
participación exigidos 

en la convocatoria 
(académicos, tiempo 

de duración, 
idiomáticos, etc.) y, en 
algunos casos, ayuda 

económica. 

 

Necesaria acreditación del conocimiento de idiomas 



R3. CONOCER LAS ASIGNATURAS 

Importancia de la Guía docente 

Utilidad del Campus Virtual 

Cambios de grupo 

Horarios y su estructura 

JORNADA DE ACOGIDA 2018-2019 19 



La Guía Docente de cada asignatura 

JORNADA DE ACOGIDA 2018-2019 20 

Marco de referencia para profesorado y alumnado  

Información General de la asignatura 

Competencias y Resultados de aprendizaje 

Organización de los contenidos de la asignatura 

Metodología y Planificación temporal de la Docencia 

Evaluación (tipo de pruebas, criterios de evaluación y 
requisitos para superar la asignatura) 

Bibliografía 



El Campus Virtual 

Herramienta auxiliar 
en la actividad 

académica 
Acceso con tus claves 

Disponible para cada 
asignatura (si el 

profesorado lo estima 
conveniente) 

Acceso a materiales 
complementarios para 
el seguimiento de las 

clases 

Uso interactivo para 
ejercicios, foros, etc. 

Curso Plan de Acción 
Tutorial: contacto con 
coordinador del grado 
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Horarios y su estructura 

Para conocer los horarios: 

• Web de la Facultad: http://jovellanos.uniovi.es/ 

• En Información Académica > Horarios y Exámenes 

• Servicios académicos de SIES (web de la Universidad de Oviedo): 
accediendo con el usuario y clave personales: [universidad de Oviedo   >  
estudiantes  >  Servicios Académicos para Estudiantes  >  servicios 
académicos de SIES (grado y máster)  >  mi horario] 

Estructura de horarios 

• La Facultad permanecerá abierta de las 8:00 a las 20:00 horas. 

• Las clases se inician a las 9:15 (mañana) y a las 14:45 (tarde). 

• Sesiones de teoría (TE), prácticas de aula (PA) y algunas prácticas de 
laboratorio (PL), duran 1 h y 45‘ (descanso al final de cada una de las 
sesiones). 

• Las sesiones de tutorías grupales (TG) y algunas prácticas de laboratorio 
(PL) duran una hora y sus horarios no se corresponden con estas franjas 
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Tipos de asignaturas 

TE 

PA 

PL 

TG 

DISTINTOS TIPOS DE ASIGNATURAS 

14 TE 
12 PA 

4 TG/PL 

18 TE 
8 PA 

4 TG/PL 

14 TE 
8 PA 
4 PL 

2 TG/PL 

14 TE 
4 PA 
8 PL 

2 TG/PL 

4 TE 
20 PL 

14 TE 
12 PL 

2 TG/PL 

4 TE 
24 PL 
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Puede ser 
distinto en cada 

asignatura Siempre dentro del grupo de teoría 

Los desdobles se inician en distintos momentos del semestre 



¿En qué grupos estoy? 

• http://www.uniovi.es/ 

• Intranet 

• Introducir usuario y contraseña 

• Servicios Académicos de Sies 

• Estudios de Grado y Master 

• Muestra el Grado en que se está matriculado 

• Clicar en Ver 

• Seleccionar “Mi Horario” 
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Moverse por el calendario hasta las fechas de cada tipo de sesión, para ver el grupo 

Grupos de teoría: reparto previsto en información académica/horarios y exámenes 

Horarios en pdf: en información académica/horarios y exámenes (fechas inicio sesiones) 

GRUPOS: 

INTRANET 
HORARIOS: 

PDF 

Se pueden usar las plantillas de los semestres para  tener el horario semanal disponible  

No es posible ser asignado a un 
grupo de PA/PL/TG que no esté 

vinculado al grupo de TE al que se 
pertenece 

http://www.uniovi.es/


Cambios de grupo 
MOTIVOS. Prioritariamente se atenderán los casos de: 

• Coincidencia de horarios entre asignaturas de formación básica u 
obligatoria del mismo curso. 

• Actividad laboral, situaciones de salud o discapacidad, deportistas de alto 
nivel… (motivos según art. 26.3 del Reglamento de Matrícula y 
Regímenes de Dedicación de la Universidad de Oviedo (BOPA 10-V-2018) 

• Excepcionalmente por coincidencia de horarios entre asignaturas de 
distinto curso o entre optativas del mismo curso 

PLAZOS de solicitud 

• ASIGNATURAS 1º SEMESTRE: DEL 13 AL 20 DE SEPTIEMBRE DE 2018 

• ASIGNATURAS 2º SEMESTRE: DEL 10 AL 17 DE DICIEMBRE DE 2018 

Los criterios y formularios a cumplimentar pueden descargarse de la página web de 
la Facultad http://jovellanos.uniovi.es/infoacademica/grupos 

Se entregarán junto con la documentación requerida en la Conserjería de la Facultad 
(planta baja) en los plazos establecidos 
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TODO LO ALEGADO DEBE SER JUSTIFICADO 



R4. PARTICIPAR EN LA VIDA         
UNIVERSITARIA 

Representación estudiantil 

Encuestas del Sistema de Calidad 

Plan de Acción Tutorial 

Asociaciones de estudiantes 

Actividades culturales, deportivas y de voluntariado (Espacio 
Solidario y otras iniciativas) 
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Representación de estudiantes 

JORNADA DE ACOGIDA 2018-2019 
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ÓRGANOS GENERALES DE LA 
UNIVERSIDAD 

• CLAUSTRO  

• CONSEJO DE GOBIERNO 

  

ÓRGANOS DE  LA FACULTAD 

• JUNTA DE FACULTAD 

• COMISIONES: 

• Gobierno 

• Docencia 

• Evaluación por compensación 

• Reconocimiento Créditos 

• Calidad 

• Internacional 

ÓRGANOS PROPIOS DE 
LOS ESTUDIANTES 

Consejo de Estudiantes 

Asamblea de Facultad 

Delegados de curso 
(elección en octubre) 

Reconocimiento de créditos por actividades de participación estudiantil. 

Mandato de 2 años (convocatoria elecciones) 

DELEGACION DE ALUMNOS DE LA FACULTAD: facjov.delegacion@uniovi.es 

mailto:facjov.delegacion@uniovi.es


Encuesta Estudiantes de Nuevo Ingreso: 

• En los primeros días del curso recibirás un mensaje de correo con la invitación a 
responder on line (enlace web). 

• Se recogen datos de la formación previa del alumnado y las dudas acerca de  los 
estudios elegidos y la Facultad. 

• También se pide la valoración de la Jornada de Acogida y se ofrecen medidas de 
apoyo (PAT) a quienes lo deseen. 

Encuesta General de Enseñanza on line (cada semestre) 

• Se realiza cada semestre para conocer mejor la opinión de los estudiantes y 
profesores sobre el desarrollo de la actividad docente. Sirve para detectar posibles 
debilidades dentro de un sistema de mejora continua de las enseñanzas. 

• PARTICIPA con tu valoración de cada asignatura respondiendo las encuestas de las 
asignaturas que cursas cada semestre (garantiza anonimato). 

• Recibirás información de la disponibilidad de la EGE una vez transcurridas las 
primeras semanas del semestre. 
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Encuestas del Sistema de Garantía de Calidad 



Plan de Acción Tutorial: objetivos 

Facilitar la adaptación al contexto universitario 

Proporcionar información y asesoramiento adecuados 
a cada etapa de la trayectoria universitaria 

Fomentar la formación integral y la participación del 
alumnado 

Mejorar el rendimiento académico y prevenir el 
abandono de los estudios iniciados. 

Favorecer la inserción laboral de los estudiantes 
egresados 

JORNADA DE ACOGIDA 
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Etapas del Plan de Acción Tutorial 

Etapa 1. Acción tutorial de 

acogida e 
integración 

Fase previa 

• Visitas a Centros 

• Jornadas Puertas Abiertas 

• Guías Acceso Grados 

Fase de incorporación 

• Jornadas Acogida 

• Encuesta Estudiantes Nuevo 
Ingreso 

Fase de integración 

• Tutela personalizada 

• Estudiantes mentores 

• Herramientas en el Campus 
Virtual 

Etapa 2. Acción tutorial de 

seguimiento 
académico 

Acciones de orientación 
para la optimización del 
rendimiento académico 

Acciones de información y 
orientación sobre 
prácticas externas 

Acciones de información y 
orientación sobre 
programas de movilidad 

Etapa 3. Acción tutorial de 

culminación de los 
estudios 

Informar y orientar al alumnado 
sobre aspectos generales del 
Trabajo Fin de Grado 

Asegurar el buen desarrollo y 
seguimiento de las prácticas 
externas 

Proporcionar información y 
orientación profesional para la 
inserción laboral 

Facilitar información y 
orientación sobre estudios de 
posgrado y formación continua 
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• Actividades de voluntariado: 

– Atención a personas mayores 

– Prevención de drogodependencias 

– Apoyo a personas con discapacidad 

– Apoyo psico-social a menores y familias 

– Apoyo escolar a menores en riesgo de exclusión 

– Etc. 

• A los alumnos que realicen voluntariado se les podrá reconocer 1 crédito 
por cada 25 horas de dedicación, hasta máximo 6 créditos ECTS durante 
sus estudios de Grado (con un máximo de 3 ECTS por curso académico). 

• Las organizaciones de voluntariado deben suscribir un convenio con la 
Universidad si no lo tienen ya (es un trámite sencillo). 

• Más información en: http://www.uniovi.es/vida/solidario 
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Espacio Solidario: actividades de voluntariado social 

http://www.uniovi.es/vida/solidario


R5. UTILIZAR Y RESPETAR 
LAS INSTALACIONES 

Disposición de los espacios de la Facultad 

Biblioteca: funcionamiento y utilidades (visitas guiadas) 

Aula de informática de uso libre del alumnado (EA) 

Zona de comedor 

Otras zonas de trabajo 
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Distribución de espacios y ubicaciones 

PLANTA SEMISÓTANO (S) 

PLANTA PRIMERA (1) 

PLANTA CERO (0) 

PLANTA SEGUNDA (2) 

PLANTA CUARTA (4) 

PLANTA TERCERA (3) 

AULAS DE DOCENCIA 
ADMINISTRACIÓN 
FOTOCOPIADORA 
DELEGACIÓN DE ALUMN@S 

AULAS DE INFORMÁTICA DE USO LIBRE: 
EA y EB  

CONSERJERÍA. Espacio para BICICLETAS 
AULAS DE INFORMÁTICA (0A, 0B, 0C y 0D)  
AULAS DE DOCENCIA 
COMEDOR y TAQUILLAS para uso del alumnado 

DECANATO 
AULAS DE INFORMÁTICA (1A, 1B) 
DESPACHOS DE PROFESORES  
AULAS  DE DOCENCIA  

BIBLIOTECA, AULAS, SEMINARIOS 
DESPACHOS DE PROFESORES 

DESPACHOS DE PROFESORES 

DESPACHOS DE PROFESORES 

ENTREPLANTA (E) 
(ACCESO POR ESCALERA INTERIOR) 
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Compromiso en favor de la convivencia, 
y la sostenibilidad ambiental y social 

Hacer buen uso de las dependencias, mobiliario, aparatos, etc. 
Uso de taquillas y espacios para bicicletas 

Respetar la prohibición de fumar en todo el recinto, incluidos 
balcones, aseos, patios 

Cuidar la higiene y limpieza del comedor habilitado en la 

planta 0. No utilizar otros espacios para comer 

Contribuir a racionalizar el uso de los recursos energéticos. 
Ejemplos: uso del ascensor, luces, etc. 

No usar aparatos de telefonía en de las aulas: deben estar en 
silencio y guardados, salvo autorización expresa 

Respetar a todas las personas y sus espacios y tiempos de 
trabajo: evitar molestias en zonas próximas a aulas y despachos 
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Esto NO debe 

suceder. Retira 

los residuos a 

los contenedores 

Deja las mesas 

listas para su 

uso por otras 

personas 
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